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  GIMNAZIJA SESVETE

                                 Bistrička 7, 10 360 Sesvete

                                 Sesvete - Zagreb

 IZVEDBENI  GODIŠNJI  PROGRAM  RADA  
ŠKOLSKE  KNJIŽNICE

za školsku godinu  2021. / 2022.

Knjižničarka: Ruža Jozić, dipl. komp. i dipl. bibl., 

stručna suradnica savjetnica
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Pedagoška pomoć učenicima u izboru literature za obradu tema i referata, izrada plakata za nastavu, posudba obvezne i izborne lektire i časopisa.
· Upoznavanje učenika s knjižnicom i oblicima rada u školskoj knjižnici za sve prve razrede po 1-2 sata: posudba, periodika u knjižnici, izvod iz Pravilnika o radu knjižnice.
· Pomoć učenicima u istraživačkom radu u knjižnici uz pomoć stručne literature i mrežnih izvora; oblikovanje plakata i prezentacija za nastavu; rad na računalima – digitalni alati.
2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Izrada godišnjih programa rada: knjižnice, kulturnih aktivnosti, nabave fonda.
· Kompletiranje svih časopisa u godišta i narudžba novih naslova periodike
· Dnevna i mjesečna statistika korištenja knjižnične građe u čitaonici i posudba
· Rad na kompjutorskoj obradi knjižnične građe u programu METELWIN
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice
· Izrada Plana kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu (izložbe, tribine, promocije knjiga, susreti, natjecanja, smotre, posjeti i sl.), kao i Kurikuluma kulturnih aktivnosti.
· Promocija monografije uz 30. godišnjicu rada Gimnazije Sesvete. 
· Međunarodni dan pismenosti - 8. rujna – digitalna publikaciju ISSUU i izložba: Povijest čitanja                                                

· Školski pjesnički natječaj: Haiku krugovi koji se šire,  u čast održanih Olimpijskih igara  
· DANTE ALIGHIERI – 700. g. smrti (13. rujna 1321.); učenici čitaju Dantea i istražuju             Danteov život i utjecaj kroz stoljeća, rade ilustracije, izrađuju digitalne plakate i sudjeluju u kvizu.  
· Dani europske baštine - 23. rujna, s temom Baština za sve - predavanje za učenike prof. Darka Žubrinića, predsjednik Hrvatskog društva prijatelja glagoljice: Glagoljica kao kulturna baština Hrvatske, a učenici likovne grupe oslikavaju INICIJALE hrvatskih rukopisnih knjiga – u hrvatskoj Godini čitanja 2021. koje izlažemo na manifestaciji Knjižna BOOKA 2022. u NSK-a. 

· Europski dan jezika 26. rujna,  posvećujemo pjesniku CHARLESU BAUDELAIREU, uz 200. obljetnicu rođenja (1821.); čitanje njegove poezije i izložba o Baudelaireu.

4. Stručno usavršavanje
· Izrada Plana rada ŽSV-a za I., II. i XXI. županiju u suradnji s AZOO-m

· Praćenje novih izdanja, nove stručne, pedagoške i metodičke literature i periodike

· Sudjelovanje u seminarima u projektu E-Škole, webinarima i stručnim skupovi AZOO-a, ZKD-a.
5. Suradnja s ravnateljem i računovođom škole

· Izrada okvirnog financijskog plana knjižnice, narudžbe i nabava knjiga u školskoj knjižnici prema potrebama stručnih aktiva. Akcije i načini za kupnju knjižnog fonda u ovoj šk. godini

· Narudžba stručnih i pedagoških časopisa i ostale periodike za ovu školsku godinu

	Razgovori, savjeti i upute za izradu referata, plakata i prezentacija
Frontalni rad s učenicima prvih razreda

Popisi, katalozi knjiga; kompjutorska obrada i unos podataka za knjižnu građu
Izložbe, susreti,  istraživanje, učenički 

likovni i literarni radovi

Katalozi, periodika, stručna literatura; radionice, webinari 
Prijedlozi, dogovori za kupnju i narudžba
	Knjižničar u suradnji s razrednikom i prof. hrvatskoga jezika
Knjižničar i voditelji stručnih aktiva,  programer za METELWIN 

Knjižničar, voditelji stručnih aktiva,  razrednici i učenici i vanjski suradnici
Knjižničar  u suradnji s AZOO RH, savjetnica za       školske knjižnice

	90  sati

40 sati
26 sati
10 sati

10 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Rad s učenicima u samostalnom korištenje raznih izvora znanja, osobito mrežni izvori i digitalizirana građa.
· Priručnici, referentna zbirka i periodika u knjižnici

· Posudba lektire i pedagoška pomoć učenicima u obradi i prezentiranju gradiva

· Upoznavanje učenika s knjižničnim katalozima, UDK raspored građe i e-katalozi  

· Rad  s učenicima na razvoju čitalačke pismenosti i izrada popisa preporučenih knjiga za čitanje: popisi beletristike i popularne literature, priručnici za državnu maturu u školskoj knjižnici i sl.
2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Dnevna i mjesečna statistika o korištenju knjižnične građe

· Narudžba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stručnih aktiva

· Kompjutorska obrada građe i izrada kataloga knjižnične građe
3. Kulturna i javna djelatnost

· Mjesec hrvatske knjige 15. listopada do 15. studenoga 2021. u okviru Godine čitanja,                tema je: Hrvatski autori u Godini čitanja, a moto Ajmo hrvati se s knjigom!
· Akcija MINUTA ZA ČITANJE – 23. 10. 2021. (hrvatski autori u Godini čitanja 2021.), 
· Izložba u predvorju škole KNJIGE KOJE SU MIJENJALE POVIJEST; 

· Književni susret – Julijana Matanović, Pavao Pavličić, Maša Kolanović ili neki drugi pisac.

· UZ KNJIGE RASTEMO! - aktivnosti u Godini čitanja 2021.: izrada straničnika za knjige s motivima likovnih radova naših učenika; pripremiti DAN KNJIŠKIH LIKOVA; izrada reklamnog letka, plakata, ilustracije ili digitalnog plakata za pročitanu knjigu; foto natječaj za učenike: UHVAĆENI U ČITANJU.                 

· Godina Marka Marulića i 500. g. objave Judite – osmisliti razne aktivnosti s učenicima             (nastavak aktivnosti od travnja 2021. do kraja ove godine).

· Dan rječnika - 16. listopada, izložba najpoznatijih rječnika stranih jezika u školskoj knjižnici,                uz PPT za učenike Razvoj leksikografije; kao i prvi rječnik hrvatskoga jezika: Rječnik pet najuglednijih europskih jezika Fausta Vrančića. 
4. Stručno usavršavanje

· Priprema materijala za ŽSV u suradnji s AZOO-m te aktivno vođenje i sudjelovanje                         na ŽSV-u srednjoškolskih knjižničara za I., II. i XXI. županiju.
· Sudjelovanje u radu na stručnim skupovima HKD-a i HUŠK-a: 
· Pregled  novije stručne, pedagoške, metodičke i psihološke literature i periodike

5. Suradnja s ravnateljem i računovođom

· Nabava novih knjiga i novih naslova periodike – sredstva Gradskog ureda za obrazovanje Grada Zagreba ili MZO-a, u suradnji s voditeljima stručnih aktiva.
	Grupni i frontalni rad s učenicima prvih i drugih razreda

Nabava i stručna 
obrada novih knjiga u kompjutorskoj aplikaciji METELWIN
Izložbe i panoi knjižnice, plakati, knjige i tiskani 

materijali; recital poezije, 
 predstavljanje knjige, posjeti i sl.
Predavanja, radionice, iskustva iz prakse, webinari i sl.

Prijedlozi stručnih aktiva za nabavu stručne i pedagoške literature
	Knjižničar, razrednici i predmetni nastavnici
Knjižničar i 
voditelji stručnih aktiva

Knjižničar i voditelji stručnih aktiva, aktiv hrvatskog jezika            
Knjižničarka voditeljica ŽSV-a u suradnji s                  AZOO-om
Knjižničar

	100 sati

20 sati
30 sati
10 sati

8 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Rad s učenicima drugih razreda na samostalnim istraživačkim radovima

· Upute za pisanje referata  i samostalnih radova, izrada plakata i prezentacija

· Pedagoška pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja, sadržaja slobodnih aktivnosti i                  izvannastavnih aktivnosti, te sati razredne zajednice i izborne nastave

· Posudba lektire i stručne literature učenicima; 
· Istraživanje s učenicima: Znanstvenici koji su promijenili svijet

2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Suradnja sa stručnim aktivima radi nabave stručne i metodičke literature

· Kompjutorska obrada novih knjiga – inventarizacija, katalogizacija i klasifikacija.
· Izrada tematskih bibliografskih popisa za potrebe učenika i nastavnika

· Praćenje i evidencija korištenja knjižnične građe, dnevna i mjesečna statistika 

3. Kulturna i javna djelatnost
· Svjetski dan znanosti za mir i razvoj, 10. 11. – izložba: Znanstvenici koji su promijenili svijet. 
· Dan hrvatskih knjižnica obilježava se 11. studenoga, u Mjesecu hrvatske knjige. 

· Organizirati književni susret – dr. Drago Štambuk ili prof. dr. sc. Evelina Rudan, Filozofski fakultet Zagreb, u suradnji s voditeljem Knjižnicom Sesvete Ivanom Babićem.

· Velika obljetnica književnika F. M. Dostojevskoga – 200 g. rođenja (11. 11. 1821.) – izložba i književna tribina: Čitamo Dostojevskoga!, prof. hrv. jezika u suradnji s Ivanom Babićem, voditeljem Knjižnice Sesvete.
· Šenoini dani (studeni – prosinac 2021.), uz 140. obljetnicu smrti Augusta Šenoe – suradnja s Kućom Šenoa, izložba Šenoa i Zagreb – portreti Augusta Šenoe, radovi naše likovne grupe.
· Dan sjećanja na Vukovar 1991., 8. 11. - izložba knjiga i plakata, uz recital i nastup               školskog zbora i dramske skupine, sve pod naslovom Vukovar u srcu.
4. Stručno usavršavanje
· Praćenje stručne i pedagoške literature, aktualne periodike, kataloga nakladnika, čitanje              recenzija i prikaz novih stručnih knjiga

· Sudjelovanje na stručnim  skupovima za promovirane školske knjižničare i voditelje                             ŽSV-a  koje organizira AZOO, kao i sudjelovanje u radu ŽSV-a.
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima

· Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i voditeljima stručnih aktiva u školi.
· Pomoć nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i određenih sadržaja, izborom literature,                priručnika za državnu maturu i AV građe za nastavu.

· Suradnja s voditeljima stručnih aktiva radi nabave nove stručne literature

	Nastavni sat za pojedine 2. razredne u suradnji s razrednicima

Izrada kataloga knjiga, biltena nove literature

Izložbe knjiga, fotografija, materijala, školskih listova, plakata; 

Predavanja, radionice, iskustva i tiskani materijali

Nova literatura i periodika za nastavu


	Knjižničar,
 razrednici i pedagoginja i psihologinja Škole
Knjižničar

Knjižničar, prof. hrvatskog jezika; likovne umjetnosti i učenici; prof. povijesti i STEM područja
Knjižničar, voditelj ŽSV-a, savjetnica iz AZOO-a

Knjižničar i voditelji stručnih aktiva
	90 sati
25 sati
25 sati

10 sati

10 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima

· Redoviti rad s učenicima, uz pomoć u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta.

· Posudbeni rad s učenicima u knjižnici- lektira i stručna literatura

· Izrada bibliografskih popisa za pojedina područja, prvenstveno za potrebe maturanata, kao i za učenike koji izrađuju samostalne i istraživačke radove.

· Priprema maturanata za državnu maturu – izbor literature i priručnika 

· Sat s maturantima ususret državnoj maturi – predstavljanje priručnika i literature za  pripremu državne mature (početak prosinca) – Bilten Priručnici za državnu maturu.
· Program poticanja čitanja u suradnji s voditeljima stručnih aktiva
2. Stručni rad i informacijska djelatnost

· Kompjutorska obrada novih knjiga – tehnička i stručna obrada: katalogizacija,                     klasifikacija, signiranje – naljepnice za barkodove
· Kompletiranje stručnih časopisa u godišta i pravilan smještaj

· Statistika posudbe i korištenja knjižnične građe za ovaj mjesec 

· Godišnje financijsko izvješće o stanju fonda i nabavi u knjižnici.

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice

· Gustave FLAUBERT – 200. g. rođenja (12. 12. 1821.) – obilježiti izložbom o književniku i literarnim natječajem za učenike: Emma Bovary – to sam ja!

· August ŠENOA – 140 g. smrti – 13. 12. 2021.; 150. godina od objave Šenoinog romana Zlatarovo zlato 1871.; izložbe, likovni radovi i ilustracije naslovnica u suradnji s likovnom grupom; literarni natječaj za učenike: Zagrebulje naših dana, po uzoru na Šenoine Zagrebulje.

· Međunarodni dan volontera - 5. prosinca, uključiti učenike neka omotaju, zalijepe i tehnički poprave oštećene knjige – za uzvrat iznenaditi ih nekim sitnim darom, kolačima i sl.!
· Božićno ozračje u školi  – Božićni običaji hrvatskog naroda – uključenje u školske aktivnosti: izrada panoa, jaslica, nakita za bor; humanitarne aktivnosti i sl. 
4. Stručno usavršavanje
· Praćenje novih izdanja stručne literature kao i pedagoško-metodičke literature

· Sudjelovanje u webinarima i stručnim skupovima online: AZOO-a, ZKD-a, NSK-a, HČD-a.
· Aktivno sudjelovanje u radu ŽSV-a za školske knjižničare I., II. I XXI. županije i              predstavljanje nekog iskustva dobre prakse iz naše škole. 

5. Suradnja s ravnateljem škole i računovođom
· Dogovor sa stručnom službom Škole o provedbi svih akcija i poslova u Školi.
· Suradnja s računovođom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u knjižnici

· Priprema  podataka za Izvještaj o stanju knjižničnog fonda do 31.12. 2021. –                             GODIŠNJE IZVJEŠĆE o stanju  i vrijednosti fonda školske knjižnice. 

	Predavanja, 
izrada tematskih popisa, sat sa svim 4. razredima 

Kompjutorska obrada knjiga, katalozi, izvještaji, zaštita oštećenih knjiga

Izložba knjiga, plakata i  učeničkih likovnih radova; predavanje, posjeti, susreti
Predavanja, radionice, iskustva, webinari
Godišnje izvješće o nabavi i stanju fonda za 2021. godinu


	Knjižničar, razrednici 
i predmetni
nastavnici 

Knjižničar

Knjižničar i prof. hrv. jezika, likovne                 umjetnosti i voditeljicom volontera
Knjižničar u suradnji s AZOO-m, voditeljica        ŽSV-a 

Knjižničar, računovođa 

	85 sati
45 sata
30 sati
14 sati

10 sati 
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Posudba lektire i stručnih knjiga učenicima za izradu radova i prezentacija za nastavu.
· Rad s učenicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima – suradnja i pomoć u realizaciji sadržaja novinarske i drugih grupa

· Rad s učenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjižne i AV građe 

· Pedagoška pomoć učenicima na odabiru literature i pripremi za državnu maturu

· Program poticanja čitanja - područje: Povijest i Geografija

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Kompjutorska obrada novih knjiga, sređivanje fonda na policama, nove oznake i naljepnice.
· Inventarizacija i katalogizacija knjižnične građe uz pomoć kompjutera; 

· Kompletiranje časopisa u godišta i narudžba novih brojeva za tekuću godinu

· Izrada i dopuna Biltena preporučene beletristike za učenike – čitanje po slobodnom izboru:                klasici, nobelovci, suvremenici…
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice
· Dan međunarodnog priznanja RH – 15. siječnja 1992., 30. obljetnica: (Domovina u slici i riječi – izložba, recital, pjesma, glazba, film…)

· Noć muzeja (zadnji petak u mjesecu siječnju), aktivnost s učenicima: Muzeji moga grada, prigodne izložbe, posjeti lokalnom ili gradskim muzejima i sl.

· Jean-B. MOLIERE – 400. g. rođenja (15. 1. 1622.); čitamo Plauta, Držića, Moliera. Jean-Baptiste Poquelin, poznatiji kao Molière, francuski komediograf, scenarist i književnik,                   jedan od velikana humoristične satire; 
· Dan sjećanja na žrtve HOLOKAUSTA – 27. 1., izložba Književna djela s tematikom holokausta. 

4. Stručno usavršavanje

· Praćenje nove stručne literature i periodike

· Nova pedagoška, metodička, psihološka i ostala literatura u knjižnici

· Sudjelovanje u seminarima u projektu E-Škole; 
· Sudjelovanje u stručnom skupu za školske knjižničare – AZOO.

5. Suradnja s ravnateljem i računovođom škole
· Dogovor o daljnjem radu u knjižnici: nabava fonda i narudžba časopisa

· Prisustvovanje sjednicama Nastavničkog vijeća i sastancima stručnih aktiva

· Izvještaj računovođi o stanju knjižničnog fonda u protekloj godini –  stanje fonda, nabava,               pokloni, vrijednost fonda i sl.

	Suradnja na satu razrednog odjela koji se provodi u knjižnici

Stručni rad
 u knjižnici; kompjuterska

 obrada građe
Izložbe, prikazi knjiga, likovni radovi učenika
Nova stručna literatura i periodika;
predavanja, radionice, primjeri dobre prakse, posjeti kulturnim ustanovama i sl

Dogovor 

Izvještaj


	Knjižničar u suradnji s razrednicima ili predmetnim nastavnicima povijesti i geografije
Knjižničar

Knjižničar, profesori povijesti, francuskoga i   hrv. jezika, lik. umjetnosti  umjetnosti.
Knjižničar u suradnji s AZOO-m, Matičnom službom i NSK 

Knjižničar 
	80 sati

32 sata
24 sata
14 sati

10 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Predstavljanje priručnika za državnu maturu raznih nakladnika za sve nastavne predmete učenicima  4. razreda, uz savjete Kako uspješno napisati esej na državnoj maturi i položiti ispite državne mature – suradnja s razrednicima 4. razreda.
· Grupni rad s učenicima iz pojedinih nastavnih predmeta u obradi pojedinih tema, izradi samostalnih istraživačkih radova i tematskih bibliografija i sl.

· Pomoć učenicima u pripremi za državnu maturu: izbor literature, pisanje eseja i sl.

· Služenje katalozima knjižnice, osobito stručnim i predmetnim katalogom 

· Rad s učenicima na posudbi i pedagoška pomoć u obradi zadanih tema i referata

· Program poticanja čitanja - područje: Filozofija i Religija

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Kompjuterska obrada  knjižnične građe u programu METELWIN
· Reklasifikacija građe po novim UDK oznakama – provjera

· Statistika posudbe korištenja knjižnične građe za ovaj mjesec

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice
· Svjetski dan čitanja naglas, 1. veljače. U Hrvatskoj se provodi kampanja HČD-a „Čitaj mi!“. Organiziramo natjecanje u čitanju naglas - Festival čitanja naglas. 

· Dan sigurnijeg interneta – 5. veljače, posvećen borbi protiv elektroničkog nasilja i sigurnijeg interneta za sve. 

· Valentinovo – 14. veljače, obilježiti u suradnji s aktivom hrvatskog jezika i glazbene umjetnosti: čitamo, pišemo i govorimo ljubavnu poeziju, pjevamo o ljubavi.   

· Međunarodni dan materinskoga jezika – 21. veljače, istražiti s učenicima značenje pojmova standardni jezik i materinski jezik, njegove pojavne oblike (dijalekte, narječja, mjesne i lokalne govore, žargon). Mjesec hrvatskoga jezika (21. 2. – 17. 3.), posvetiti hrvatskom renesansnom pjesniku PETRU HEKTOROVIĆU, uz 450. g. smrti (13. 3. 1572.) 

4. Stručno usavršavanje
· Suradnja s Razvojnom službom NSK-a, ZKD-om i AZOO-m RH

· Organiziranje i sudjelovanje na ŽSV-u za srednjoškolske knjižničare I., II. i XXI.                županije ( veljača 2022.)  

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Priprema i izvođenje nastavnih sati u knjižnici

· Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoć knjižnične građe

	Izložba materijala i priručnika;     
Predavanje

Frontalni i grupni rad s učenicima 4. razreda

Rad na 
kompjuterskoj                          obradi
knjižnične građe
Zajednički rad s učenicima u slobodnim aktivnostima;
izložba u knjižnici, istraživanje              učenika  i sl.
Dogovor, predavanja, radionice, iskustva…

Pomoć u realizaciji nastavnih sadržaja

	Knjižničar

Razrednici i predmetni profesori filozofije i vjeronauka
Knjižničar u suradnji s programerima                   za aplikaciju MetelWin
Knjižničar u suradnji s profesorima hrv. jezika  
Knjižničar u suradnji s 
AZOO-m i                 NSK-a

Knjižničar


	75 sati
25 sati
32 sata
20 sati

8 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Rad s učenicima na posudbi knjižnične građe

· Pedagoška pomoć, savjeti i sugestije, osobito maturantima pri obradi zadanih tema

· Pomoć u izradi tematskih bibliografija za maturante pri obradi zadanih tema

· Program poticanja čitanja - područje: Matematika i Fizika

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Kompjutorska obrada nove knjižne građe

· Obrada AV građe i periodike

· Statistika posudbe za ovaj mjesec

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice

· Dani hrvatskoga jezika, 11. do 17. ožujka. Osmisliti program s učenicima i pozvati nekog jezikoslovca s predavanjem za učenike (Institut za hrvatski jezik ili ?) 

· Svjetski dan pripovijedanja obilježava se 20. ožujka. Istaknuti najljepše priče, organizirati lančano pripovijedanje o zadanoj temi. Organizirati nagradni natječaj za najbolju kratku priču. 

· Svjetski dan poezije - 21. ožujka, pozvati učenike koji pišu poeziju da održe javni recital i nagraditi ih. 

· Svjetski dan voda – 22. ožujka, prigodna izložba Vodeno blago Hrvatske – Rijeke, u                    suradnji s profesorima geografije i biologije.
· Priprema učenika za sudjelovanje u kreativnom izričaju na manifestaciji KNJIŽNA BOOKA              2022. u NSK – likovni radovi naših učenika, recital ili dramski igrokaz. 

4. Stručno usavršavanje
· Priprema i suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u svezi aktivnog                            sudjelovanja na Proljetnoj školi školskih knjižničara RH 2022. 

· Praćenje stručne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike
· ŽSV za I., II. i XXI. županiju – teme i predavači
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadržaja

· Rad u stručnom aktivu nastavnika hrvatskog jezika

· Pomoć u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi

· Suradnja s nastavnicima u aktivu geografije i povijesti oko organiziranja Županijskog                     natjecanja učenika u našoj školi

· Suradnja s ravnateljem škole i računovođom u provedbi nabavne politike u knjižnici. 

 
	Savjeti, upute,
 sugestije i pomoć

Rad u knjižnici na kompjutorskoj obradi knjižne građe

Izložba, predavanje                   za učenike škole; 
čitanje i pričanje priča, recital                  poezije i sl.
Predavanja, radionice, tiskani materijali


Dogovor,
 sugestije,
prijedlozi
	Knjižničar i razrednici 4. razreda,             prof. fizike i matematike
Knjižničar

Knjižničar, prof. hrvatskog jezika, lik. umjetnosti, geografije 

Knjižničar u suradnji s  AZOO-om i  Matičnom službom
Knjižničar i suradnici u školi

	115 sati

20 sata
24 sata
15 sati

10 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima
· Rad s učenicima: redovita posudba, pomoć u izboru literature, obrada zadanih tema, izrada tematskih bibliografija i sl.

· Rad s maturantima na temu referentne zbirke uz 23. 4. – Svjetski dan autorskih prava i                                 5. 5. – Dan hrvatske enciklopedije, povezane s leksikologijom u nastavi hrv. jezika.

· Rad s učenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim nastavnicima 

· Program poticanja čitanja - područje: Kemija, Biologija, Medicina

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Stručni rad u knjižnici: kompjuterska obrada građe – METELWIN 
· Sređivanja stanja fonda i inventarnih knjiga

· Statistika za ovaj mjesec o korištenju knjižnične građe

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice
· Sudjelovanje u manifestaciji KNJIŽNA BOOKA u NSK-a u organizaciji HUŠK-a i Sesvetskom pjesničkom maratonu 2022. našom izložbom, u suradnji s knjižničarom Ivanom Babićem.
· Svjetski dan zdravlja, 7. travnja – organizirati popularno predavanje za učenike o zdravlju, prehrani i sl. (predavači u suradnji sa Školskom knjigom: Ivana Vinković Vrček i dr.)
· VESNA PARUN – 100 g. rođ. hrvatske književnice (10. 4. 1922.); istraživanje: Vesna Parun            u Sesvetama – Sesvetska balada Vesne Parun, suradnja s Knjižnicom Sesvete i Muzejom Prigorja. 
· Ususret Uskrsu – via crucis u hrvatskoj poeziji – ISSUU i izložba Simbolika križa

· Dan hrvatske knjige 22. travnja u čast Marka Marulića koji je na taj datum 1501. g. dovršio svoju Juditu. Izložba digitalnih plakata i ilustracija Judite u Godini Marka Marulića 2021. 
· Noć knjige 2022. uz Svjetski dan knjige i autorskih prava (23. travnja)  posvetit ćemo LJUDEVITU GAJU uz 150. godina smrti (20. 4. 1872.). 

· Dan planeta Zemlje – 22. travnja, organizirati ekološku akciju s učenicima u suradnji s prof. biologije i kemije, pozvati predavačicu doc. dr. sc. Jelenu Puđak (našu bivšu učenicu) da održi popularno predavanje o klimatskim promjenama za naše učenike: Kap preko ruba čaše.
4. Stručno usavršavanje
· Suradnja s knjižarama i nakladnicima i izrada popisa knjiga za nabavu, uz čitanje recenzija                    novih knjiga i metodički obrađene lektire

· Suradnja s AZOO-m, organiziranje i sudjelovanje u radu ŽSV-a.
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Suradnja s razrednicima, stručnim aktivima i predmetnim nastavnicima, osobito u pripremi                 učenika 4. razreda za državnu maturu.

· Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti

  
	Upute, savjeti i
 svakodnevna pomoć

Seminari, 
predavanja i sl.

Računalna obrada            knjižne građe

Izložba plakata i  kreativnih radova učenika likovne grupe, stručna                    predavanja, posjeti, nastupi učenika, predavanje i sl.
Predavanja, radionice, primjeri dobre prakse  

Dogovori, suradnja
 s učenicima u slobodnim aktivnostima
	Knjižničar

Knjižničar 
(pomoć učenika volontera)


Knjižničar i prof., likovne umjetnosti,  hrvatskog jezika, biologije i ostali stručni aktivi
Knjižničar,  AZOO Matična služba, NSK 

Knjižničar i suradnici u školi

	70 sati
30 sati

26 sati
22 sati

12 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima

· Redovni rad s učenicima: posudba, pomoć u obradi svih tema, referata, samostalnih radova i prezentacija za nastavu.

· Pojačani rad s učenicima – pomoć u učenju i postizanju boljeg uspjeha

· Završetak nastave za maturante; pojačano razduživanje s knjigama i knjižničnom  građom

· Rad s učenicima na pripremi za državnu maturu, preporuka priručnika i literature za uspješnije polaganje državne mature

· Program poticanja čitanja - područje: Bonton i Poslovno ponašanje

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Izrada statistike za sve 4. razrede – mjesečna i godišnja posudba, te razredna posudba                   knjižnične građe.

· Stručna obrada građe - kompjuterska obrada i izrada kataloga

· Sadržajna ( predmetna ) obrada stručnih časopisa

· Priprema za provođenje Revizije fonda u školskoj knjižnici (lipanj – srpanj 2020.)
· Obavijesti svim djelatnicima, formiranje komisije za provođenje, priprema materijala,                sređivanje fonda na policama i ostale radnje.

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice         

· Sudjelovanje u akciji SMUK - Sesvetski dani kulture nekom našom izložbom, likovnom radionicom, nastupom učenika i sl. Suradnja s Knjižnicom Sesvete, Narodnim sveučilištem Sesvete te Muzejom Prigorja u Sesvetama, uz Međunarodni dan muzeja.
· Dan grada Zagreba, 31. svibnja  – Zagreb Šenoina vremena i danas – učenici pišu Zagrebulje naših dana  – rezultati nagradnoga natječaja za učenike koji otvaramo uz Dan hrvatske knjige, a nagrade dodjeljujemo uz Dan Grada Zagreba. Dan grada Zagreba posvetiti pjesniku Petru PRERADOVIĆU, uz 150. godina smrti (18. 8. 1872.) 

· Međunarodni dan biološke raznolikosti – 22. svibnja, obilježiti u suradnji s prof. biologije i geografije izložbom Hrvatski endemi.
4. Stručno usavršavanje
· Prisustvovanje stručnim skupovima i webinarima online te priprema ŽSV-a za I., II. i XXI. županiju za srednjoškolske knjižničare 
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole

· Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduživanja knjižnične građe maturanata, a                      uskoro i ostalih učenika
· Suradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave i pomoć u realizaciji nastave

· Suradnja u povjerenstvu za provedbu i organizaciju Državne mature
	Rad u knjižnici i čitaonici; individualni i grupni rad s učenicima

Izvještaji, predmetni  katalozi;
Kompjuterska aplikacija METELWIN

Izložbe, promocije, predavanja i susreti

Suradnja s AZOO-m i Centrom za stalno stručno usavršavanje pri NSK-a

Dogovor, pomoć, 

sati u knjižnici
	Knjižničar i predmetni 

profesori

Knjižničar 

Knjižničar u suradnji s prof.   likovne umjetnosti, hrvatskoga jezika te kulturne ustanove u gradu Zagrebu

Knjižničarka, Matična služba  i AZOO
Knjižničar i razrednici 4. razreda


	105 sati
20 sati
20 sata
10 sati

13 sati
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	1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima

· Završetak posudbe za učenike, potraživanja za povratom sve posuđene knjižnične građe, razduživanje učenika s knjižničnom građom

· Potraživanje svih knjiga od maturanata, završetkom školovanja u srednjoj školi i prije izdavanja svjedodžbi

· Pojačano vraćanje svih posuđenih knjiga, ulaganje na police, kao i sumiranje rada s učenicima u slobodnim aktivnostima.

2. Stručni rad i informacijska djelatnost
· Razduživanje profesora s knjigama

· Izrada statistike posudbe knjižnične građe za sve razrede od 1. do 4.

· Kompletiranje časopisa u godišta i evidencija časopisa u kartoteci periodike

· Ulaganje svih vraćenih knjiga na police – razduživanje profesora.

· Priprema Izvješća o radu školske knjižnice za ovu školsku godinu.
3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice

· Sudjelovanje u SMUKU – Sesvetski dani kulture, izložbom učeničkih radova
· Nagrade najboljim učenicima
· Završna izložbu svih aktivnosti u hrvatskoj Godini čitanja 2021. - 2022. Osmisliti i povezati školske aktivnosti s kurikulima Međupredmetnih tema. Uključiti što veći broj učenika i nastavnika. Promovirati svoje aktivnosti i pokazati rad učenika u raznim područjima. 
5. Stručno usavršavanje

· Sudjelovanje u radu  ŽSV-a za srednjoškolske knjižničare I., II. i XXI. županije i sudjelovanje       na drugim stručnim skupovima i webinarima.
· Posjet značajnim izložbama i kulturnim događanjima u našem gradu.                

4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole
· Sudjelovanje u provedbi Državne mature, dežurstva, pomoć u organizaciji i sl.

· Nabava knjiga za nagradu najboljim učenicima

· Prisustvovanje sjednicama Nastavničkog vijeća i stručnim aktivima u školi

· Izvješće o radu knjižnice i stanju fonda sa 30. 06. 2022.

· Sudjelovanje u izradi materijala za stranicu škole u alatu ISSUU – školske izložbe i projekti. 

	Rad s učenicima 
u
 čitaonici
 i knjižnici

Djelomična revizija, pregled fonda,
 statistika i 
stručna obrada građe

Izložba u Narodnom sveučilištu  Sesvete i predvorju škole
Predavanje,        radionice, iskustva dobre prakse …

 Izvješća, sjednice, suradnja s razrednicima


	Knjižničar i razrednici
Knjižničar 

Knjižničar u suradnji s prof.  hrv. jezika i  likovne umjetnosti
Knjižničarka  u suradnji s AZOO-m 
Knjižničar 

 
	50 sati

40 sati
14 sati

15 sati

41 sat
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	Stručni rad u knjižnici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i računovođom škole

· Sumiranje rezultate rada u knjižnici za ovu školsku godinu

· Sređivanje svih statistika i dnevnika rada

· Izvještaj računovođi o materijalnom stanju knjižničnog fonda, prinovama, donacijama i vrijednosti fonda i stanju 

· Sređivanje inventarnih knjiga, kontrola svih plaćenih računa kroz inventarnu knjigu

· Sređivanje časopisa i kompletiranje u godišta

· Sređivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu za prigodne izložbe, ulaganje u ladice

· Godišnji izvještaj o radu školske knjižnice i statistički izvještaj o korištenju knjižnične građe u ovoj školskoj godini

                              GODIŠNJI  ODMOR  (11. 7. – 22. 8. 2022.)
· Planiranje i programiranje rada za sljedeću školsku godinu
· Izrada Godišnjeg plana i programa rada knjižnice: operativni i izvedbeni plan
· Izrada Kurikuluma kulturne i javne djelatnosti školske knjižnice
· Vođenje Dnevnika rada školskog knjižničara
· Upis novih učenika 1. razreda u članstvo školske knjižnice, prebacivanje učenika u sljedeći razred na članskim kartonima, ispis iskaznica za učenike
· Narudžba novih udžbenika za nastavnike od odabranih nakladnika

· Izrada plana nabave stručne literature, lektire i časopisa za sljedeću godinu

· Planska nabava i obnova suvremene AV građe za potrebe nastave

· Sređivanje fonda na policama, ispis novih oznaka i signatura za police


	Rad u knjižnici, 

izvještaji, statistike, revizija i pregled fonda
Suradnja s računovođom

Razduživanje nastavnika i povrat   posuđenih knjiga i AV građe 

Rad u knjižnici na pripremi svih poslova i aktivnosti u svezi planiranja za početak školske godine 


	Knjižničar u suradnji sa stručnom službom
Knjižničar u suradnji s voditeljima stručnih aktiva i ostalim suradnicima 
UKUPNO 
radnih sati:
	48 sati
29 dana x 8 sati =
232 sata

64 sata
1792  

  sata 


